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OBIJETIVO

Com o intuito de contribuir para que os profissionais farmacéuticos, possam realizar o comunicado de
auséncia quando tiver que se ausentar de suas atividades profissionais o CRF-MT disponibiliza a ferramenta do CRF-
MT EM CASA, para essa finalidade.

OBS: CONFORME A RESOLUCAO N° 711 DE 30 DE JULHO DE 2021. ART. 16 |...]

§ 22 - QUANDO O AFASTAMENTO OCORRER POR MOTIVO PREVIAMENTE AGENDADO, COMO FERIAS,

CONGRESSOS E CURSOS DE APERFEICOAMENTO RELACIONADOS A AREA DE ATUACAO FARMACEUTICA, A

COMUNICACAO AO CRF DEVERA OCORRER COM ANTECEDENCIA MINIMA DE 12 (DOZE) HORAS.

PROCEDIMENTOS

« 12 Passo
Acesso o portal de servicos online, no endereco abaixo:
http://crfemcasa.crf-mt.cisantec.com.br/crf-em-casa/login.jsf
Coloque suas credenciais:
e Se for profissional, selecione o tipo de acesso “Pessoa Fisica”, e coloque as credenciais cadastradas
anteriormente, caso ndo tenha o acesso clique aqui e siga 0 manual para primeiro acesso a plataforma.
e Se for estabelecimento farmacéutico, selecione o tipo de acesso “Pessoa Juridica”, e coloque as
credenciais cadastradas anteriormente do responsavel legal/proprietério, caso ndo tenha o acesso clique
agui e siga 0 manual para primeiro acesso a plataforma.
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% 22 Passo
Apds o acesso ao portal, temos dois caminhos para acessar o servico de “COMUNICADO DE AUSENCIA
PROFISSIONAL”:
1) Do lado esquerdo da pagina, clique na aba “Servigos” que ird descer as op¢des, e depois cliqgue em
“COMUNICADO DE AUSENCIA PROFISSIONAL”

Servicos

RECADASTRAMENTO (ATUALIZ

PRO

2) Na tela inicial existe um atalho, que d& acesso ao servico de “COMUNICADO DE AUSENCIA
PROFISSIONAL".

Fiscalizacao
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Elaborado Por: Alex Alves da Silva Aprovado Por: Em:



http://crfemcasa.crf-mt.cisantec.com.br/crf-em-casa/login.jsf
https://crfmt.org.br/wp-content/uploads/2022/01/Passo-a-Passo-1.pdf
https://crfmt.org.br/wp-content/uploads/2022/01/Passo-a-Passo-1.pdf
https://crfmt.org.br/wp-content/uploads/2022/01/Passo-a-Passo-1.pdf

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
COMUNICADO DE AUSENCIA PROFISSIONAL

CRF%MT CRFMT EM CASA

Coveln Buioes s Famdda o Buco s Gsie | Setor Data Efetivacdo Folha
CRF-MT/COTI 07/03/2022 2

7

% 32 Passo
Ird aparecer a tela conforme abaixo,

COMUNICADO DE AUSENCIA PROFISSIONAL
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** 42 Passo
e Selecione o estabelecimento aonde possui a responsabilidade técnica ativa, conforme abaixo:

Responsabilidades Técnicas
Insc. Estab. Nome Estab. Dt. Vinculo Situagdo Vinculo

01/01/2022 CONTRATADO

e Em seguida selecione o “Motivo da Auséncia”, dentre os motivos disponiveis.

Responsabilidades Técnicas
Nome Estab. Dt. Vinculo Situagdo Vinculo
T 017012022 CONTRATADO

Motivo Auséncia Max. dia(s) permitidos: Descrigdo:

_ -
Selecione
Sekcoe erarne

ACIDENTE PESSOAL

DOENCA

FALECIMENTO

FERIAS

LICENCA MATERNIDADE

MOTIVOS PARTICULARES/OUTROS
POS GRADUACAQ/CURSO/CONGRESSO
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e Apods selecionado o motivo, deve informar a “data inicial” e “data final” do afastamento, caso o
afastamento for o dia inteiro deixe o horario em branco.

e Se o afastamento for para uma determinada data, porem com horario especifico, selecione a opgao
“Info. horario”, em seguida preencha o “Hora Inicial” e “Hora Final”,
OBS: Essa opcdo s funciona para auséncia que for registrada no mesmo dia, exemplo se no dia
12/12/2021 ficard ausente das 12:00h até as 16:00h.

Motivo Auséncia Max. dia(s) permitidos: Descrigao:

3
MOTIVOS PARTICULARES/OUTROS =

Data Inicial Data Final Hora Inicial Hora Final

Info. hordrio

« 52 Passo
Se tiver alguma observagdo, e somente preencher. Em alguns comunicados, torna-se necessario anexar
documento comprobatdrio, porem no momento de salvar o protocolo, o sistema ird exibir o alerta se é obrigatodrio.

Alerta

Para esse motivo de auséncia € obrigatorio
anexar um documento.

Sendo assim, clique em “Salvar Protocolo”, para registrar sua solicita¢do, e em seguida ira mostrar o
numero do protocolo do atendimento.

Nenhum arquivo anexado

Cancelar Ir Para Justificativa de Auséncia

CONCLUSAO

Pronto, seguindo os passos acima concluimos o procedimento de COMUNICADO DE AUSENCIA
PROFISSIONAL, no portal CRF-MT EM CASA.
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